Instructor: Nora Stella Garzon Morales
Programa: Tecndlogo en Gestion Documental -ficha cerrada-
Ficha: 2558666

Sesiones julio 19-26 y 2-9-16 de agosto
En las sesiones de formacion correspondiente al mes de julio-agosto se desarrollaron los
siguientes temas: Ley General de Archivos, definiciones basicas de archivos y documentos.

Cada encuentro estuvo reforzado con actividades registradas en la plataforma Territorium.

Contenido de la formacion en la plataforma
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ANAISABEL SANCHEZ
SALAZAR NORA STELLA GARZON MORALES
nstructor fecha de inicio: 26 de Julio del 2022 - fecha de vigencia: 26 de Julio del 2022
K
NORA STELLA Asunto: Ley General de Archivos
GARZON MORALES
Instructor Aprendices buenas tardes. La Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) es el eje en elque se articulan las reglas y

principios generales que regulan la funcion archivistica del Estado.

. i‘m{Nﬂ:SER DER Es por esto que a partir de |a lectura, elabore unas diapositivas asi:
Instructor 1. Definicion de la Ley y dmbito de aplicacion
2. Definicion de funcion archivistica
PAULA ANDREA 3. Responsables de la funcion archivistica
URBANO GOMEZ 4. Sistema Nacional de Archivos: qué es, como funciona
nstructor

Minimo & diapositivas, maximo 10
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QE Foto NORA STELLA GARZON

Busqueda avanzada

HORA STELLA GARZON MORALES
facha ds inicio: 6 horas Antes

Asunto: Taler de comprension de lectura - La Archivistica como Ciencia

Aprendices:

Después de haber realizado la bisqueda por el cataloge bibliografico del Sistema de Bibliotecas del SENA, deben elaborar un
documento que contenga las ideas principales de la lectura.

Recuerden los tips vistos en formacion.

Bendiciones para todos

Evidencia

Facha de entiega: 26 de Julio del 2022 8 les 11:30pm
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Ley de A i : Di i (parte 1)
Aprendices buenas tardes. La Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) es el eje en el que se articulan las
SENA reglas y principios generales que regulan |a funcidn archivistica del Estado. Es por esto que a partir de la

lectura, elabore unas diapositivas conforme al anuncio realizado en la plataforma

evidencia para equipos en especifico: No

Fecha de inicio: 2022-07-26 16:00

Fecha de entrega: 2022-08-02 23:30
Impartido por: Se aceptaran entregas tardias

Administrador LMS , ANA ISABEL (T s A 3

MEJIA MARTINEZ, PAULA ANDREA N Hacer disponible la evidencia
URBANO GOMEZ, DIANA LORENA Instructor: NORA STELLA GARZON MORALES
GONZALEZ VALENCIA, NORA, Enlace para evidencia: hitp:isena territorio.latarea_tt php?tarea=312732445
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Enlazada a ponderacién: Ninguna
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Ruibrica: No asignada
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Filtrar archivos adjuntos

GONZALEZ VALENCIA, NORA Evidencia 260712022
STELLA GARZON MORALES

La archivistica y su historia

Herramientas Respuesta:
Buenas tardes instructora

Adjunto evidencia Muchas .
gracias. ...

~

Evidencia 27107/2022

Taller de comprensién de lectura - La
Archivistica como Ciencia...

Respuesta:

Buenos dias instrutora
Adjunto evidencia. Muchas
gracias. ..

~

Evidencia 12/08/2022

COMUNICACION ASERTIVA

Respuesta:
Buenas tardes instructora
Diana Adjunto evidencia
del tema de comunicaci&. .

Ocultar Portafolio

[A Evaluaciones

Evidencia 28/07/2022

EVIDENCIA INTELIGENCIA
EMOCIONAL EN EL SERVICIO AL
CLIENTE

Respuesta:
Buenos dias Instructora
Diana Adjunto evidencia del

trabajo en clase de
intelig...

Evidencia 02/08/2022

Ley General de Archivos: Diapositas
(parte 1)

Respuesta:

Buenas noches instrutorall
Adjunto evidencia de
diapositivas. Muchas
gracias. ..

peril NORA STELLA GARZON

Evidencia 2200712022
Mapa mental: produccidn gestidn y
administracion de las
comunicaciones. ..
Respuesta:
Buenas noches
instructorall Adjunto
evidencia_ Muchos gracias.
v

. . ~
Evidencia 05/08/2022
Prepara la produccién documental

Actividad no contestada
v
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Portafolio de evidencias de Territorium de actividades del aprendiz

Tabla 1

2 FASE ANALISIS
3 |INSTRUCTOR: NORA STELLA GARZON MORALES

RESULTADO DE APRENDIZAJE:

1. PREPARAR LA PRODUCCION DE CORRESPONDENCIA, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA Y LA POLITICA ORGANIZACIONAL

2. RECONOCER EL ENTORNO DE EMPRESA Y LA RELACION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, APLICADAS AL TRAMITE DE LOS DOCUMENTOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICA INSTITUCIONALES.
4 |3 PROYECTAR LA GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON NORMATIVA Y POLITICA DE LA...

5 |COMPETENCIA: TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA
6

Forma de entrega rechade | ENTREGS

7 Nombre del aprendiz Actividad a Actividad entrega OBSERVACIONES
2 FISICO | DIGITAL s |[no
9 [CC [31790171 'SANDRA MILENA AGUIRRE AGUDELO IDENTIFICA EL PROCESO DE X 09/15/2022
10 [cc [1005967527 [LAURA ARDILA BOLARIOS. PRODUCCION DE DOCUMENTOS X

11 |CC |14889655  |CARLOS ROBERTG ARTEAGA ORTEGON SEGUN EL ACUERDO 080 DE X

12 |CC [1113789512 |YEISSON ANDRES BAUTISTA VINASCO 2001 X

13 [TI_|1110364758 |MIGUEL ANGEL BELTRAN MORENO X

14 |CC |31573593 |LUZ ADRIANA BOLANOS PERA X

15 |CC [1111803466 |DEYSSY ISSAMAR CAICEDO VIVEROS X

16 |[CC [1006466056 [MANUELA CHALARCA CORTES X

17 |CC |52558063 | MARIA ANGELICA CRUZ RODRIGUEZ X

18 |CC [1112883242 |VANESSA ESPINOSA LEITON X

19 |CC (14798460 JHON JAIRO GALVEZ SANCHEZ X

20 |CC [31752489 |MONICA ANDREA GOMEZ BARONA X

21 |CC [66723503 |VICTORIA EUGENIA GONZALEZ ROJAS X

22 CC |1116254339 [EDWIN FERNAN MALAVER BLANCO X

23 [CC [29742346 |ESTHER JULIA MORENO X

24 |CC [1010142001 [LAURA JIMENA MORENO MONTOYA X

25 CC |38793559 MARIA FERNANDA OROZCO MAZUERA X

26 [CC [1116241552 |LEONEL MAURICIO QUICENO REBELLON X

27 |CC |66726663 |MARINA QUINTERO HURTADO X

28 CC |94150178 FRANCISCO JAVIER RAMIREZ MARIN X

29 [CC [66723300 |MARIA FERNANDA SANCHEZ DOMINGUEZ X

30 [CC [1107048651 [CAROLINA SANDOVAL RAMOS X
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